Государственная услуга оказывается в соответствии Административного регламента (АР) предоставления государственной услуги по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации безработных граждан утвержден Приказом Минздравсоцразвития России от 25.08.2011 г.  № 976 н, зарегистрирован Минюстом России 29.09.2011 г. № 21914

Административный регламент  определяет:

сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по профессиональной подготовке   граждан, признанных в установленном порядке безработными.
Получатели государственной услуги

Граждане, признанные в установленном порядке безработными в соответствии с законодательством о занятости населения.
Документы,  необходимые для предоставления государственной услуги

Заявление-анкета (Приложение N 3) или согласие с предложением работника центра занятости населения о предоставлении государственной услуги (Приложение № 4); 

паспорт гражданина РФ или документ, его заменяющий, - для граждан РФ;

документы, удостоверяющие личность и гражданство иностранного гражданина,  – для иностранных граждан;

документы, удостоверяющие личность, – для лиц без гражданства; 

трудовая книжка или документ, ее заменяющий, - кроме безработных граждан, впервые ищущих работу (ранее не работавших);
документ об образовании - для безработных граждан, впервые ищущих работу (ранее не работавших), не имеющих профессии (специальности);
индивидуальная программа реабилитации инвалида, выдаваемая в установленном порядке, - для граждан, относящихся к категории инвалидов;
приказ центра занятости населения о признании гражданина в установленном порядке безработным.

Заявление-анкета заполняется безработным гражданином от руки или в форме электронного документа, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, на русском языке по установленной форме. Заявление-анкета заверяется личной (электронной) подписью безработного гражданина.

Предложение о предоставлении государственной услуги заполняется работником центра занятости населения и подписывается безработным гражданином, который фиксирует свое согласие (несогласие) на получение государственной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют

Предоставление государственной услуги включает следующие 
административные процедуры:

определение профессии (специальности), по которой будет осуществляться профессиональное обучение безработного гражданина;

подбор образовательного учреждения для прохождения профессионального обучения в соответствии с договорами по организации профессионального обучения безработных граждан, заключенными центром занятости населения в установленном законодательством РФ порядке;

направление безработного гражданина в образовательное учреждение для прохождения профессионального обучения.

Выполнение административных процедур (действий) в электронной форме не осуществляется.

При направлении безработного гражданина на обучение  - он снимается с регистрационного учета в качестве безработного, выплата пособия по безработице ему прекращается и назначается стипендия на период прохождения профессионального обучения.

Оплата за медицинское освидетельствование при направлении безработного гражданина на профессиональное обучение в соответствии с перечнем профессий, специальностей, требующих медицинского освидетельствования, осуществляется центром занятости населения в порядке финансирования мероприятий по содействию занятости населения и социальной поддержке безработных граждан за счет средств федерального бюджета.
Результат предоставления государственной услуги
профессиональная подготовка, переподготовка или повышение квалификации безработного гражданина.

Сроки предоставления государственной услуги
Срок предоставления государственной услуги устанавливается удобный для безработных. 

Услуга может быть представлена в день обращения без предварительной записи или по отдельному графику. График формируется с учетом графика (режима) работы центра занятости населения по приему получателей государственных услуг.
 Предоставление государственной услуги может быть приостановлено на время, в течение которого безработному гражданину предоставляется государственная услуга по организации профессиональной ориентации граждан в целях выбора сферы деятельности (профессии), трудоустройства, профессионального обучения.
Получатели государственной услуги имеют право 

Обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке

Государственная услуга предоставляется бесплатно

Приложение № 3

Заявление-анкета о предоставлении государственной услуги
по профессиональной подготовке, переподготовке
и повышению квалификации безработных граждан

Я,  


,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)

прошу предоставить мне государственную услугу по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации безработных граждан в связи с:


(указать причину)

Уведомлен о передаче центром занятости населения моих персональных данных образовательному учреждению при направлении на профессиональное обучение *
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись гражданина)


Приложение № 4

Предложение
о предоставлении государственной услуги по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации безработных граждан

Центр занятости населения  

(наименование центра занятости населения)

предлагает безработному гражданину  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)

получить государственную услугу по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации безработных граждан.

	Личное дело получателя государственных услуг от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Работник центра занятости населения, осуществляющий функцию по предоставлению государственной услуги по содействию в поиске подходящей работы  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись работника)


С предложением ознакомлен, согласен/не согласен на получение государственной услуги (нужное подчеркнуть)

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Полный текст Административного регламента предоставления государственной услуги по профессиональной подготовке, переподготовке и повышению квалификации безработных граждан, скачать
* В соответствии с пунктом 2 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” запрос заявителя в орган, предоставляющий государственную услугу, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, о предоставлении государственной или муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таких органе или организации в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги.





